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KEPUTUSAN LURAH SIDOHARJO KAPANEWON TEPUS
KABUPATEN GUNUNGKIDUL

KEPUTUSAN LURAH SIDOHARJO
NOMOR (¢ TAHUN 2024
TENTANG
PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KALURAHAN
LURAH SIDOHARJO,

Menimbang a bahwa dalam rangka pelaksanaan layanan informas
publik kalurahan, perlu ditetapkan pengelola layanai
informasi dan dokumentasi kalurahan;

b bahwa berdasarkan pertimbangan  sebagaiman
dimaksud dalam huruf a perlu menetapkan Keputusa
Lurah tentang pengelola
dokumentasi kalurahan;

Undang-Undang Nomor

layanan informasi da

14 Tahun 2008 tentar
Keterbukaan Informasi Publik;

Mengingat % L,

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentar
Pelayanan Publik;

14 Tahun 2008 tenta

Keterbukaan Publik (Lembaran Nega

Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 6, Tambahi

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846);

3. Undang-Undang Nomor
Informasi

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tenta
Daerah, sebagaimana telah diub
beberapa kali, terakhir dengan Undang-Undang Non
9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua atas Unda
Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintak

Pemerintahan

Indonesia Nomor 5679);

16. Peraturan Kalurahan Sidoharjo Nomor 2 Tahun 2023
tentang Rencana Kerja Pemerintah Kalurahan Tahun
2024 (Lembaran Kalurahan Sidoharjo Tahun 2023
Nomor 2);

Peraturan Kalurahan Sidoharjo Nomor 7 Tahun 2023
tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Kalurahan
Tahun 2024 (Lembaran Kalurahan Sidoharjo Tahun
2023 Nomor 7);

=

Peraturan Lurah Sidobarjo Nomor 11 tahun 2023
tentang penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja
Kalurahan Tahun 2024 (Berita Kalurahan Tahun 2023
Nomor 11;

MEMUTUSKAN
Menetapkan
KESATU Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi Kalurahan
dengan susunan sebagaimana tersebut dalam Keputusan
ini.
KEDUA Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi Kalurahan
sebagaimana dimaksud diktum kesatu terdiri atas
a Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
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£
H

Pengelola
Kalurahan;

Bidang pengolahan data dan dokumentasi informasi ;
Bidang layanan informasi ; dan

Informasi dan  Dokumentasi

Py

Bidang fasilitasi sengketa informasi,

: Tugas dan fungsi pengelola layanan informasi dokumentasi
sebagaimana dimaksud diktum kedua adalah sebagai
berikut
. Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi

Kalurahan :

L Melaksanakan ~ pembinaan  dan  pengarahan
Pengelolaan Layanan Informasi dan Dokumentasi;

2. Menetapkan Daftar Informasi Publik dan Daftar
Informasi Dikecualikan;

KETIGA

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik

5. Peraturan Pemerintah

¢ Nomor 61 Tahun 2010 tentang
kanrann Undang-Undang Nomor 14 Tahan 2008
tentang  Keterbukaan

Informasi  Publik  (Lembaran

Newara Republik indanesia Tahun 2010 Nomee

0,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
s149);

6 UndangUndang Nomor 12 Tahun 2011 tentang

Pembentukan  Peraturan  Perundang.undangan
(Lembaran Negara Republik indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5234);
Undang-Undang Nomor § Tahun 2014 tentang Desa:
Peraturan Pemerintah Nomor 96 tahun 2012 Tentang
Pelaksanaan UU No. 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan
Publik;
9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61
Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang No.
14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik:
Peraturan Pemerintah Nomor 96 tahun 2012 Tentang
Peiaksanaan UU No. 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan
Publik;
Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 43
Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 6 Tahun 2014 Tentang Dess;
Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia
Nomor 111 Tahun 2014 tentang Pedoman Teknis
Peraturan Di Dess;

® N
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Peraturan Bupati Gunungkidul Nomor 80 Tahun 2018
tentang Daftar Kewenangan Hak Asal-Usul dan
Kewenangan Lokal Berskala Desa;

Peraturan Desa Sidohario Nomor 2 Tahun 2019 tentang
Daftar Kewenangan Desa (Lemberan Desa Sidohajo
‘Tahun 2019 Nomor 2);

15. Peraturan Kalurahan Sidoharjo Nomor 2 Tahun 2022
tentang Rencana Pembangunan Jangka Menengsh
Kalurahan Sidohasjo Tahun 20222027 (Lembaran
Kalurahan Sidobasjo Tahun 2022 Nomor 2};

s

3 Menerima dan memberikan tanggapan atas keberatan
informasi ; dan

4. Memberikan rekomendasi atan hasi uji konsekuensi.

Pejabat Pengelola (nfor

dan Dokumentasi Kalurahan

1. melnksa

@n pelayanan informasi publik kalurahan;
2. mengumumkan Daftar Informasi Publix dan Daftar

Informasi Dikecualikan kalurahan;

melakukan pengklasifikusian informast dan/ atau
pengubahannya;

melakukan pengujian konsekuensi; dan
melaksanakan
dokumentasi
Bidang pengolahan data dan dokumentasi informasi

1. melakukan penyediasn, penyimpanan,
pendokumentasian dan pengamanan informasi publik
Kalurahan;

melakukan  Kasifikasi/ pengelompokkan  daftar
informasi publik kalurahen dan informasi pelayanan;
membuat, mengumpulkan, dan memelhara daftar
informasi publik kalurahan secara berkala; dan
menyusun daftar informasi yang diusulkan untuk
dikecualikan

o

pemutakhiran  informasi  dan

©

Bidang layanan informasi

1. melakukan pelayanan informasi sesuai dengan aturan
yang berlaku;

2. melakukan pelayanan informasi publik kalurahan
yang oepat, tepat waktu, biaya ringan dan secara
sederhana;

3. membuat rekap laporan permohonan informasi;

melakukan pengumuman informasi publik kalurahan

melalui media website/ daring Kalurahan sesusi
dengan iasifikasi/ pengelompokkan daftar informasi
publik kalurahan yang telah dibuat; dan

5. mesutakaihan d

informasi publk kalurshan
dan infrmasi fain di Weiwite Kaburshan scary
ekl
. Bidarg fosdias infomasi dan Aduan
1

Walkan  peigovasan  rekapeulasi  laparza
permhensn inormasi ager dicetahui tanagapan
pemckeesn informasi sudh sesuai swhapan dan

proesdur
2 menacgani pengwdion yang distopailan pusik
melalui webaite/ email maupn kanal acuan lain éan

‘mengoocivasian peryeiesiannya: dan

3. medamping iassn PPID Kalirahan dalam proses
Prthsaien sengeeta formest dar. penpudaan
baden publ kauahan,

KEEMPAT - Segala bisyn yang dikeluarican sebaga akibat peiksanaan
Keputusan i dibebunkan kepada Anggaran Fendapatan
éan Belana Kalusban

KELMA Meputusn Lumh ini mul beri pda tangg
dittapizn.

Dittaplan di Siccbagy
tangpl Jauart 2024
Tembusan:

1. Bupati Gunungidal

i " -

3 Kepaa Dinas Pembendayean Masyaraiat Dan Naluraan Penpeedalian
Pendudul Den Heluarga Berencans Gunungdul,

3, Panewu Tepes

Caption: Surat Keputusan Penunjukan PPID/PLID







